CRP: xxxx.0641.298.2020
PSP: Z/erp/00089
(nr projektu w CRP/nr PSP)
   									Kraków, dn. 24.02.2023 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE
W sprawie wyboru Wykonawcy świadczącego usługi hotelarskie  w postaci:
Część I  - zapewnienia 14 miejsc noclegowych ze śniadaniem dla 14 osób (pokoje jednoosobowe), 
Część II - zapewnienia 12 miejsc noclegowych ze śniadaniem dla 22 osób (pokoje dwuosobowe).

I. ZAMAWIAJĄCY
Uniwersytet Jagielloński, 
ul. Gołębia 24, 31-007 Kraków, 
NIP: 675-000-22-36, REGON: 000001270 

 Jednostka prowadząca sprawę: 
[bookmark: _Hlk126915241]Instytut Filologii Angielskiej UJ 
al. Mickiewicza 9 
31-120 Kraków 

Osoby do kontaktu dla Wykonawców: 
Kierownik Projektu, dr Marcin Kleban:  marcin.kleban@uj.edu.pl 

II. DEFINICJE
Ilekroć w niniejszym Zapytaniu ofertowym jest mowa o: 
1.1 Wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą, jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej lub osobę prawną. 
1.2 Zamawiającym – należy przez to rozumieć Uniwersytet Jagielloński. 
1.3 Zapytaniu ofertowym – należy przez to rozumieć niniejsze zapytanie ofertowe.

III.	TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartości szacunkowej poniżej kwoty 130 000,00 PLN netto, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. 2022 poz. 1710  ze zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy. 
2. Zamówienie realizowane jest w związku z realizacją projektu Teachers of English for Future Europe – Intensive Study Programme 03 (PSP: Z/erp/00089, CRP: xxxx.0641.298.2020) Numer umowy:  2020-1-CZ01-KA203-078201. 

IV.	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie wykonawcy  usługi hotelarskiej wraz ze śniadaniem podczas wydarzeń projektu Erasmus+ TEFE Intensive Study Programme 03 w kwietniu 2023 r polegającej na zapewnieniu miejsc noclegowych ze śniadaniem znajdujących się w lokalizacji wskazanej dla poszczególnych części zamówienia.
2. Zamawiający zastrzega, iż oferty dot. realizacji przedmiotu zamówienia znajdujące się poza wymienioną lokalizacją nie będą rozpatrywane i podlegają odrzuceniu. 
Część I  - zapewnienia 14 miejsc noclegowych ze śniadaniem dla 14 osób w pokojach  jednoosobowych,  
Część II - zapewnienia 12 miejsc noclegowych ze śniadaniem dla 22 osób w pokojach dwuosobowych.
Realizacja zamówienia odbywać się następującym terminie: od dnia 18 kwietnia do 24 kwietnia 2023 r.
3. Zakres Zamówienia obejmuje zapewnienie w/w usług w następującym standardzie: :
Część I zamówienia- 
Realizacja zamówienia odbywać się następującym terminie: od dnia 18 kwietnia  do dnia 
24 kwietnia 2023 r.
14 jednoosobowych miejsc noclegowych dla 14 osób w hotelu minimum 3-gwiazdkowym
• Preferowany jest standard średni podwyższony obejmujący w szczególności: 
• prywatną łazienkę 
• darmowe WiFi 
• klimatyzację 
• zapewnione śniadanie 
• zakwaterowanie nie dalej niż 3 km od od budynku Instytutu Filologii Angielskiej  al. A.Mickiewicza 9, 31-120 Kraków . 

[bookmark: _Hlk106060396]Lokalizacja obiektu świadczącego ww. usługi: Obiekt powinien znajdować się w odległości maksymalnie do 40 minut spaceru pieszego od budynku Instytutu Filologii Angielskiej  
al. A. Mickiewicza 9, 31-120 Kraków oraz w odległości maksymalnie do 40 minut spaceru pieszego od miejsca zakwaterowani do Instytutu Filologii Angielskiej  al. A. Mickiewicza 9, 31-120 Kraków zgodnie z trasą najkrótszego spaceru pieszego wyznaczaną przy użyciu Google Maps.
Metodologia liczenia odległości w kryterium „Lokalizacja”
1. [bookmark: _Hlk128038048]Wykorzystując narzędzie Google Maps należy połączyć trasą spaceru lokalizacje startowe: tj. budynek Instytutu Filologii Angielskiej  al. A. Mickiewicza 9, 31-120 Kraków 
z lokalizacją budynku, w którym świadczona ma być usługa hotelowa, żywieniowa 
i zaznaczenie filtru „Pieszo” 
2. Pokazaną trasę w narzędziu Google Maps należy zachować (print screen, druk) i załączyć do dokumentacji tj. do Załącznika nr 1 – Formularz oferty 

Część II zamówienia:
Realizacja zamówienia odbywać się następującym terminie: od dnia 18 kwietnia do 24 kwietnia 2023 r.
 12 dwuosobowych miejsc noclegowych wraz ze śniadaniami dla 22 osób 
• Preferowany jest standard średni obejmujący w szczególności:  
• prywatną łazienkę  
• darmowe WiFi  
• klimatyzację  
• zakwaterowanie nie dalej niż około  3 km od siedziby zamawiającego tj. budynku Instytutu Filologii Angielskiej  al. A.Mickiewicza 9, 31-120 Kraków Lokalizacja obiektu świadczącego ww usługi: 
[bookmark: _Hlk127786746]Obiekt powinien znajdować się w odległości maksymalnie do 40 minut spaceru pieszego od budynku Instytutu Filologii Angielskiej  al. A.Mickiewicza 9, 31-120 Kraków  oraz w odległości maksymalnie do 40 minut spaceru pieszego od w/w  budynku do miejsca zakwaterowania zgodnie z trasą najkrótszego spaceru pieszego wyznaczaną przy użyciu Google Maps, 
Metodologia liczenia odległości w kryterium „Lokalizacja”
3. Wykorzystując narzędzie Google Maps należy połączyć trasą spaceru lokalizacje startowe: budynek Instytutu Filologii Angielskiej  al. A. Mickiewicza 9, 31-120 Kraków z lokalizacją budynku, w którym świadczona ma być usługa hotelowa, żywieniowa zaznaczenie filtru „Pieszo” 
4. Pokazaną trasę w narzędziu Google Maps należy zachować (print screen, druk) i załączyć do dokumentacji tj. do Załącznika nr 1 – Formularz oferty 

3. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

4. [bookmark: _Hlk126914661]Zamawiający zastrzega,  możliwość  zmiany podanej powyżej liczby osób w zakresie ± 3 osoby 
w każdej części zamówienia, przy czym ostateczną liczbę uczestników wydarzenia wskazanego 
w pkt IV.2 Zapytania ofertowego, Zamawiający poda Wykonawcy do dnia 4 kwietnia 2023 r., 
za pośrednictwem poczty elektronicznej.

V.  OBOWIĄZKI WYKONAWCY I ZAMAWIAJĄCEGO
Do obowiązków Wykonawcy należy:
1. Realizacja usługi wymienionej w przedmiocie zamówienia;
2. W trakcie realizacji zlecenia wymagana będzie ścisła współpraca i komunikacja z Instytutem Filologii Angielskiej UJ (Zamawiającym).

Do obowiązków Zamawiającego należy;
1. Dostęp do informacji oraz materiałów niezbędnych do realizacji zamówienia np. wykazu osób podlegających zakwaterowaniu
2.  W trakcie realizacji zlecenia wymagana będzie ścisła współpraca i komunikacja z Wykonawcą.

VI . OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
POWIĄZANIA KAPITAŁOWE I OSOBOWE
1. Warunkiem ubiegania się o wykonanie zamówienia jest brak powiązań kapitałowych lub osobowych Zamawiającego i Wykonawcy. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

POZOSTAŁE – PRZECIWDZIAŁANIE WSPIERANIA AGRESJI NA UKRAINĘ

2. Wykonawca nie jest podmiotem, o którym mowa w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego - z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
a. wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
b. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
c. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
3. Wzór w/w oświadczeń o spełnianiu powyższych warunków stanowi integralną część Formularza Ofertowego.
4. Niespełnienie chociażby jednego z wyżej wymienionych warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania oraz odrzuceniem jego oferty.


VII. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Usługi objęte przedmiotem zamówienia będą realizowane w terminie wskazanym w Umowie tj. od dnia 18 kwietnia 2023 r. do dnia 24 kwietnia 2023 r.
1. Wykonawca zapewnia gotowość do realizacji zamówienia w dniu zawarcia Umowy. 
2. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian 
w umowie w stosunku do treści zapytania ofertowego w celu właściwej realizacji zamówienia, zastrzega się możliwość dokonania zmian w umowie w zakresie terminu i sposobu rozliczania.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji usługi, z przyczyn uwzględniających potrzeby prawidłowej realizacji zamówienia
4. Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie zawarcia umowy.
5. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT
1.  Zamawiający dokona oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie spośród ofert 
niepodlegających odrzuceniu oraz złożonych przez Wykonawców niepodlegających wykluczeniu, 
spełniających wymogi niniejszego Zapytania ofertowego.  
2.  Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zastosuje następujące kryteria oceny ofert:  
 
Kryterium wyboru oferty: najniższa cena (cena brutto) – 100% 
 
Ocena kryteriów zostanie dokonana na podstawie poniższego wzoru: 
Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium. 
                
                 najniższa oferowana cena brutto spośród ważnych ofert 
PC  =   ------------------------------------------------------------------------------ x 100 
                   cena brutto oferty badanej 
 
gdzie PC – liczba punktów za kryterium „Cena oferty”, kalkulowana osobno dla części I i części II zamówienia.
 
Liczba punktów zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 
 
Cena zaproponowana w ofercie powinna być cenną brutto podaną w PLN i musi zawierać wszelkie 
koszty i składniki niezbędne do zrealizowania zamówienia.

3. Powyższe kryterium wyboru stosuje się osobno dla części I i części II zamówienia.
 
4.	W przypadku Wykonawcy, który nie prowadzi działalności gospodarczej Zamawiający zastrzega, że od wskazanej powyżej kwoty wynagrodzenia, potrąci kwotę stanowiącą wszelkie świadczenia, które powstaną po stronie Zamawiającego, w szczególności ewentualną zaliczkę na należny podatek dochodowy, narzuty powstałe po stronie Zamawiającego lub mogące powstać po stronie Wykonawcy; powyższa kwota stanowi maksymalny koszt, jaki poniesie Zamawiający w celu realizacji umowy. 
 
5.	Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty 
o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 
w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wysokość ceny oferty dodatkowej nie może być wyższa niż cena złożonej oferty pierwotnej. 
 
6. Wartość oferty powinna uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 
zamówienia opisanego w punkcie IV: Przedmiot zamówienia. 
 
7. Cena ofertowa podana przez Wykonawcę obowiązuje przez cały okres związania ofertą. 
 
8. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie ta, która uzyska największą liczbę punktów w oparciu 
o przyjęte kryterium ceny. 
 
10. W ofercie Wykonawca winien skalkulować cenę:
 - w części I zamówienia - cenę za jedną dobę noclegową wraz ze śniadaniem ze śniadaniem
- w części II zamówienia - cenę za jedną dobę noclegową wraz ze śniadaniem.

11. Zamawiający dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie spośród złożonych 
w terminie ofert niepodlegających odrzuceniu oraz złożonych przez Wykonawców niepodlegających wykluczeniu, spełniających wymogi niniejszego zapytania ofertowego.  

 

IX. WARUNKI  PŁATNOŚCI  
Z wybranym Wykonawcą zawarta zostanie umowa na dostarczenie usług hotelarskich w ramach projektu. Zapłata za wykonanie usługi lub jej części nastąpi na podstawie faktury lub równoważnego dokumentu księgowego, w terminie 30 dni od dnia otrzymania dokumentu przez Zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy wskazany w dokumencie i umowie. 
 

X. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
 
1. Oferta musi być sporządzona w formie elektronicznej albo w zwykłej formie pisemnej. 
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 
3. Wszystkie ceny należy podać w PLN.
4. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
5. Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oferty w terminie do dnia 6 marca 2023 r. do godz. 
15:00.  
6.Oferta musi być podpisana zgodnie ze sposobem reprezentacji danego podmiotu oraz muszą być wypełnione i podpisane wszystkie załączniki do niniejszego zapytania.
7.Ofertę należy złożyć na Formularzu Oferty stanowiącym Załącznik nr 1 wraz z następującymi załącznikami:
a. Załącznik nr 2 - Klauzula informacyjna ze zgodą na przetwarzanie danych osobowych,
b. Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy – ustawa sankcyjna,
c. Załącznik nr 4 - Oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
8. Ofertę  należy złożyć: 
a. osobiście w siedzibie: Instytut Filologii Angielskiej UJ, al. Mickiewicza 9A w Krakowie, albo 
b. przesłać na adres: Instytut Filologii Angielskiej UJ, al. Mickiewicza 9A, 31-120 Kraków, albo 
c. za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail marcin.kleban@uj.edu.pl.
9. Za datę i godzinę złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę złożenia kompletnej oferty przez Wykonawcę w sposób wskazany powyżej, to jest osobiście, przesyłką pocztową (kurierską) albo na adres poczty elektronicznej:marcin.kleban@uj.edu.pl 
10. Oferta złożona po terminie nie podlega weryfikacji przez Zamawiającego i zostaje odrzucona. 
11. Każdy z Wykonawców może złożyć jedną ofertę w zakresie danej części przedmiotu zamówienia.  
12. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 
13. Oferta złożona po terminie nie podlega weryfikacji przez Zamawiającego i zostaje odrzucona. 
14.Termin związania ofertą: Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
15. W przypadku pytań prosimy o kontakt z kierownikiem Projektu - dr Marcin Kleban, 
marcin.kleban@uj.edu.pl 
 
    
……………………….…………………………………… 
Miejsce, data i podpis osoby uprawnionej do składania  
oświadczeń woli w imieniu Zamawiającego (Kierownik Projektu) 
  

ZAŁĄCZNIKI:
1. Załącznik nr 1 - Formularz oferty
2. Załącznik nr 2 - Klauzula informacyjna ze zgodą na przetwarzanie danych osobowych
3. Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy – ustawa sankcyjna
4. [bookmark: _Hlk118306726]Załącznik nr 4 - Oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
5. Załącznik nr 5 – Wzór umowy
